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№ Н аименование плана работы  ! С роки
1 исполнения

О тветствен ны е

лица

Вы полнение

Работа с кадрами
1 . Изменение штатного расписания 

согласно Единому тарифно­
квалификационному справочнику 
работ и профессий рабочих и отчету 
СОУТ

Сентябрь Начальник 
отдела кадров

2. Внесение изменений в трудовые 
договора работников согласно ; 
результатам СОУТ от 31.07.2023 г.

Сентябрь Начальник j 
отдела кадров !

!
Работа со студентами

1 Проведение внеплановых 
инструктажей при организации 
спортивных соревнований и 
массовых мероприятий

В течение года Кураторы, 
специалист по 
ОТ

-

2 Проведение внеплановых 
инструктажей по вопросам 
травматизма, несчастного случая с 
обучающимися

В течение года Кураторы,
воспитатели
общежития i

Работа с работниками, преподавателями колледжа, создание безопасных условий труда
1 Проведение вводного инструктажа При приеме на 

работу 
нового 

работника

Специалист по 
ОТ

2 Проведение повторных 
инструктажей по ОТ

2 раза в год Специалист по 
ОТ, заместители

3 Проверка наличия и состояния СИЗ 
работников

Октябрь Специалист по 
ОТ

Зам. директора 
по АХЧ

i

4 Обучение заместителя директора по 
АХЧ, заместителя директора по 
учебной части в учебном центре по 
охране труда и далее раз в три года

В рабочем 
порядке

Специалист по 
ОТ

5 Внутреннее обучение работников 
по охране труда и проверка знаний 
требований охраны труда

При приеме на 
работу и в 

рабочем порядке

Специалист по 
ОТ,

Комиссия по ОТ
6 Проверка знаний Ноябрь Специалист по



электротехнического персонала 
нормативно-правовых актов по 
охране труда при эксплуатации 
электроустановок

ОТ,
Комиссия по ОТ

7 Проведение осмотров служебных 
помещений по соблюдению охраны 
труда и техники безопасности

Постоянно Специалист по 
ОТ

8 Пополнение и обновление аптечек 
для оказания первой помощи 
работникам

III квартал 2023 
года

Фельдшер 
Специалист по 

ОТ

9 Общий технический осмотр здания, 
территории, кровли и ограждений

2 раза в год Специалист по 
ОТ, Зам. 

директора по 
АХЧ

10 Проведение «Дня охраны труда» Апрель 2024 
года

Специалист по 
ОТ, профком

Работа с документацией
1 Продолжение работы над пакетом 

локальных актов и документации по 
охране труда

В течение года Специалист по 
ОТ

2 Разработка соглашения по охране 
труда на 2024 год.

Декабрь Специалист по 
ОТ, профком

3 Реализация мероприятий по 
улучшению условий и охраны труда 
работников по результатам СОУТ

В рабочем 
порядке

Специалист по 
ОТ

Профком

4 Исполнение входящей и исходящей 
документации по распоряжению 
руководства

Постоянно Специалист по 
ОТ

5 Обновление стендов, наглядных 
материалов, научно-технической 
литературы по охране труда

Январь 2024 
года

Специалист по 
ОТ

6 Обновление и издание новых 
инструкций по охране труда для 
студентов и работников

Февраль 2024 г. Специалист по 
ОТ

Ведущий специалист по ОТ Ccut̂ fcL /Самба А.Ш.


